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Richiesta di 

acquisto

Gestione fondo 

economale

Gestione 

procedure 

sopra soglia 

europea

Gestione 

procedure sotto 

soglia europea

F
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Spedizione merce/

erogazione servizio

Verifica ordine/

merce/ddt

Ricezione merce 

DITTA ESTERNA

GESTIONE

LOGISTICA

Consegna 

merce

Merce a stock ?
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SI

Stoccaggio 

merce

Invio fattura

Fattura

Liquidazione 

fattura

Pagamento 

fattura

NO

Predisposizione 

capitolato

Gruppo di lavoro UOC-A

+ soggetti interessati

Capitolato

Bozza contratto

Predisposizione 

lettera d’invito

Lettera 

d’invito

Pubblicazione 

bando su GUCE, 

GURI, quotidiani e 

MinInfrastrutture

Predisposizione 

bando di gara

Bando di 

gara

Ricezione offerte 

da fornitori
Offerta

Valutazione 

delle offerte

Aggiudicazione 

della gara

Delibera DG

Sottoscrizione 

contratto di 

fornitura

Contratto

Gestione 

presidi medico/

chirurgici in c/

deposito
Predisposizione 

ordine OLIAMM

Ordine 

OLIAMM
Utilizzo 

materiali

Richiesta di 

pagamento/

rimborso spese 

minute e/o urgenti

Consegna contante 

per pagamento/

rimborso

Registrazione 

movimento su 

Giornale di Cassa

Registrazione 

giustificativi di spesa 

su OLIAMM

Registrazione operazione 

su Gestione cassa 

economale su OLIAMM

Si tratta di 

apparecchiature 

elettromedicali ?

Collaudo 

Apparecchiatura

S
.I
.M

.

SI

NO

Trattasi di 

servizio ?

Erogazione servizio

SI

NO Verifica della 

fornitura

Mappa dei Processi - DA_UOC-A

Commissione 

giudicatrice

DG

Fornitore

DEC

Predisposizione 

bozza contratto

DA_DBA_UOCA-

FLU01

DA_DBA_UOCA-

FLU02

UOC-

BIlancio

Valutazione dei 

fabbisogni di 

beni e servizi

DG DSDA

Valutazione 

richiesta 

Autorizzazione 

sull’acquisto 

OK ?

SI

Comunicazione 

MOD-DMCD a 

UOC-A

Fine

NO
RSP/

fornitura

Delibera 

DG
Predisposizione 

Delibera DG

Approvazione 

Capitolato e 

lettera d’invito

DG

Gestione 

amm.va del 

contratto

Predisposizione 

delibera 

assegnazione fondo

Utilizzo fondo 

economale

Reintegro fondo 

economale

Delibera DG

MP_DA

MP-DA_UOC-A
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Firma UOC-A ____________

Nomina DEC

Pianificazione 

Biennale 

Regione Lazio

Predisposizione 

ed invio iniziative 

> € 40.000,00

Fine

NO

SI

FAR SIM

Delibera DG

indizione 

procedura

Nomina RUP  

Richiesta di 

Autorizzazione 

di spesa

Delibera d’acquisto 

con richiesta di 

Autorizzazione di 

spesa

Acquisto beni/

servizi 

< € 40.000

Acquisto tramite 

convenzioni CONSIP

Acquisto tramite 

mercato elettronico

Acquisto EXTRA 

CONSIP

(diretto dai fornitori)

Acquisto con 

dichiarazione di 

esclusiva

(art. 57 D.lgs. 163/

2006)

Acquisto senza 

dichiarazione di 

esclusiva

Dichiarazione 

di esclusiva

R.d.O. a 

fornitori 

on line

Valutazione 

offerte

Invio Ordine a 

fornitore

Richiesta 3 

preventivi a 

fornitori

Delibera di 

aggiudicazione

Predisposizione 

Ordine OLIAMM

Ordine 

OLIAMM

Ordine 

CONSIP

Predisposizione 

Delibera di 

aggiudicazione

Delibera di 

aggiudicazione
Predisposizione 

Delibera 

d’indizione

Delibera d’indizione 

con richiesta di 

Autorizzazione di 

spesa

SI

SI

Predisposizione 

Delibera 

d’indizione

Delibera d’indizione 

con richiesta di 

Autorizzazione di 

spesa

SI

Valutazione 

offerta/e

Fine

NO

NO

NO

Verifica 

consistenza di 

cassa

UOC Bilancio/

Tesoreria

UOC 

Approvvigionamenti

Richiesta di 

reintegro fondo 

economale
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