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DOCUMENTI

SUB PROCESSI / ATTIVITA

PUNTI DI CONTROLLO CRITICI

RIFERIMENTI
(Proc., Istruz., Indicat.)

DI
REGISTRAZIONE

INIZIO

RICEZIONE ATTO DI CITAZIONE
(TRIBUNAE CIVILE) O RICORSO (TAR/
TRIBUNALE CIVILE) DA PARTE DI UN

DIPENDENTEPTV/FORNITORE/
PARTECIPANTE A CONCORSO ECC

IMP/AAGG

ADEMPIMENTI A CURA DEL DAIG —
AVVIO ATTIVITA’ ISTRUTTORIA

IMP/AAGG

RACCOLTA DELLA DOCUMENTAZIONE
ISTRUTTORIA INERENTE LA
CONTROVERSIA E DELLA RELATIVA
NORMATIVA DI RIFERIEMENTO

IMP/AAGG

|

COSTITUZIONE IN
GIUDIZIO?

PTV CONTUMACE

INDIVIDUAZIONE DEL
LEGALE FIDUCIARIO DEL

PTV CUI AFFIDARE LA

DIFESA ENTE

DG

FINE 2

DG/DA

CONTENUTI DATI SENSIBILI

RISPETTO DEI TERMINI PREVISTI PER LEGGE PER
LA COSTITUZIONE IN GIUDIZIO

E’ STATO ISTITUITO DAL PTV CON DDG. N. 551/08
UN ELENCO DI LEGALI CUI AFFIDARE LA DIFESA E
RAPPRESENTANZA DELL’ENTE NEI GIUDIZI CIVILI
PENALI E /O AMMINISTRATIVI. TALE ELENCO VIENE
PERIODICAMENTE AGGIORNATO ED INTEGRATO
CON SUCCESSIVI PROVVEDIMENTI DELIBERATIVI.
DA ULTIMO CON DDG. 259/19 E' STATA
APPROVATA UNA NUOVA REGOLAMENTAZIONE
PER LA LIQUIDAZIONE DEGLI ONORARI LEGALI
MODIFICATIVA DELLA PRECEDENTE DI CUI ALLA
DDG. 817/13

LEGGE PRIVACY

ART. 166 E SS CODICE DI
PROCEDURA CIVILE

DDG N. 551/07 E SUCCESSIVI
AGGIORNAMENTI/
INTEGRAZIONI ULTIMA DELLE
QUALI LA DDG.259/19

ATTO DI CITAZIONE /
RICORSO

I

FILE EXCEL AGENDA
LEGALE

R

EMAIL DI RICHESTA
DI DOCUMETAZIONE
ISTRUTTORIA ALLE
EVENTUALI ALTRE
U.O. INTERESSATE
DALLA
CONTROVERSIA
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DOCUMENTI
SUB PROCESSI / ATTIVITA PUNTI DI CONTROLLO CRITICI P R";-EtRIMEINEI. t DI
(Proc., Istruz., Indicat.) REGISTRAZIONE
PREDISPOSZIONE
DELIBERAZIONE DI
AFFIDAMENTO INCARICO
AL LEGALE PTV + DDG. DI
PREVISIONE DI SPESA A AFFIDAMENTO
TITOLO DI ACCONTO LA SCELTA DEL LEGALE DEVE AVVENIRE CONFORMENTE CODICE APPALTI D.LGS. 50/16 INCARICO

IMP/AAGG

TRASMISSIONE A LEGALE
SCELTO DDG. DI
AFFIDAMENTO INCARICO +
PROCURA +
DOCUMENTAZIONE
ISTRUTTORIA LEGALE PTV

IMP/AAGG

v

ACQUISIZIOONE DALLO
STUDIO LEGALE DI
INFORMAZIONI CIRCA LO
STATI DELLA
PRATICA/CAUSA

IMP/AAGG

l

NOTIFICA AL PTV DAL
LEGALE FIDUCIARIO
DELL'ORDINANZA/SENTENZ
A

IMP/AAGG

ADEMPIMENTI IN
ESECUZIONE
SENTENZA/ORDINANZA —
TRASMISSIONE ALLE
ALTRE UU.00
INTERESSATE
IMP/AAGG

RICEZIONE PARCELLA PRO
FORMA DA PARTE DEL
LEGALE FIDUCIARIO PTV

IMP/AAGG

ALLA REGOLAMENTAZIONE AZIENDALE ADOTTATA CON
DDG..551/B08 E SUCCESSIVE INTEGRAZIONI E COMUNQUE
NEL RISPETTO DEI PRINCIPI. DI ECONOMICITA, EFFICACIA,
IMPARZIALITA, PARITA DI TRATTAMENTO, TRASPARENZA,
PROPORZIONALITA PUBBLICITA RICHIAMATI DALL'ART. 4.
DEL CODICE DEGLI APPALTI D.LGS. 50/16

LA SENTENZA O ORDINANZA FAVOREVOLE AL PTV PUO’ IN
ALCUNI CASI PREVEDERE AD ES. LA CONDANNA DEL
RICORRENTE ALLA REFUSIONE DELLE SPESE DI LITE
OVVERO AL CONTRARIO LA CONDANNA DEL PTV ALLA
LIQUIDAZIONE DELLE SPESE DI CONTROPARTE. IN TAL
CASO VA ADOTTATO APPOSITO ATTO DELIBERATIVO.

ARTT.4E 17

LINEE GUIDA ANAC

NOTA
TRASMISSIONE
DDG AFF.
INCARICO +
DOCUM.

ISTRUTTOR

REPORT
AFFIDAMENTO
INCARICHI

I

ORDINANZA/SEN
TENZA

EMAIL AL
LEGALE
FIDUCIARIO PTV
DI ATTIVARSI
PER RECUPERO
SPESE DI LITE

FILE EXCEL
MONITORAGGIO
PARCELLE

.
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DOCUMENTI

SUB PROCESSI / ATTIVITA

PUNTI DI CONTROLLO CRITICI

RIFERIMENTI
(Proc., Istruz., Indicat.)

DI
REGISTRAZIONE

VERIFICA DELLA
CONFORMITA’ DELLA
PARCELLA ALLA
REGOLAMENTAZIONE
AZEINDALE ADOTTATA PER
LIQUIDAZIONE ONORARI
LEGALI

IMP/AAGG

v

PREDISPOSIZIONE ATTO
DELIBERATOVO DI
LIQUIDAZIONE ONORARI A
SALDO PER ATTIVITA’
PROFESSIONALE
ESPLETATA DA LEGALE
FIDUCIARIO PTV PER DIFESA

IMP/AAGG

RICEZIONE FATTURA
ELETTRONICA EMESSA DA
PARTE DEL LEGALE
FIDUCARIO PTV SU
PROGRAMMA ARKFATT

IMP/AAGG

LIQUIDAZIONE DELLA
FATTURA ELETTRONICA SU
PROGRAMMA ARKFATT

IMP/AAGG

COMPILAZIONE MOD_CE E
INVIO ALLA UOC BILANCIO +
DATI PER BILANCIO
CONSUNTIVO
(RICOGNIZIONE
CONTENZIOSO IN ESSERE
AL 31.12.)

IMP/AAGG

'

ADEMPIMENTI LEGGE SULLA
TRASPARENZA

IMP/AAGG

LA PARCELLA PRO FORMA DEVE ESSERE REDATTA:

1) SULLA BASE DEL DM 140/12

E PREVEDERE UN ABBATTIMENTO DEL 40% COME STABILITO DALLA REGOLAMENTAZIONE
ADOTTATA CON LA DDG.. 817/13 (VECCHIA REGOLAMETAZIONE) PER LE PARCELLE PERVENUTE
ENTRO IL 24.03.2019;

2) SULLA BASE DEL DM 55/14 — APPLIDCAZIONE DEI VALORI MEDI CON SCONTO LIBERO COME
STABILITO DALLA NUOVA REGOLAMENTAZIONE ADOTTATA CON DDG. N. 259/19 PER LE
PARCELLE SUCCESSIVE ALLA DATA DEL 25/03/2019

RISPETTO DEL TERMINE DI 30 GG DALLA RICEZIONE DELLA FATTURA ELETTRONICA SU
ARKFATT

OBIETTIVO EQUIPE
SETTORE

DECRETO LEGISLATIVO N. 33/13 IMPONE L’'OBBLIGO DI PUBBLICAZIONE SUL SITO
ISTITUZIONALE DEGLI INCARICHI ESTERNI CONFERITI DALLE PA

DDG 817/13 e 259/19

D.LGS. 192/12

OIC 31 - LINEE GUIDA REGIONALI DCA
DELL’11.10.2016

Art. 15 comma 1 D.LGS. 33/13

FILE EXCEL
MONITORAGGIO
PARCELLE

.

PROGRAMMA
INFORMATICO

.

MOD.CE

\/

All.B
FILE EXCEL
RICOGNIZIONE
CONTENZIOSO
IN ESSERE al
31.12

EMAIL DI
RICHIESTA
PUBBLICAZIONE
SU SITO

\/

FIRMA RSP/P




