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Mappa dei Processi - AAGG

AAGG_FLU-03 
(Contenzioso_legale_giudiziale)

AAGG_FLU-02 (Gestione polizze 
assicurative)

AAGG_FLU-01 (Gestione sinistri e 
richieste risarcimento danni)

Richiesta risarcitoria / atto  
di citazione/sequestro CC

Soggetti esterni

Compagnia assicuratrice

Trasmissione rich. 
Risarcitoria 

Richiesta 
patrocinio legale

Studio legale

Schema 
risarcimenti

Sopra SIR

Studio legale 
Dipendente / Ditta / 

Utente

Atto di citazione / 
ricorso

Sentenza / 
ordinanza

Strutture competenti ad 
eseguire l’ordinanza / 

sentenza

Lettera conferimento 
incarico rappr. legale Delibera 

affidamento 
incarico

Delibera di 
aggiudicazione gara

Raccolta dati 
conguaglio

Schema polizze 
vigenti

liquidazione 
premio

REF

MOD_CE

Corte dei Conti

ACQ

Polizza 
assicurativa

Compagnia assicuratrice

AAGG_SP-01 AFFARI LEGALI E 
CONTENZIOSO 

AAGG_SP-01 AFFARI LEGALI E 
CONTENZIOSO 

AAGG_SP-02 GESTIONE POLIZZE 
ASSICURATIVE
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Struttura esterna
Proposta di donazione

AAGG_FLU-4 (Donazione modale)

Delibera 
accettazione 

donazione modale

Struttura esterna

RSP/AFA DIP/UOC/
UOSD

Segreteria del 
Comitato Etico

Fascicolo dello studio

AAGG_GASC Flusso Profit 
AAGG_GASC Flusso NO Profit   

Contratto firmato
DG

Promotore

Proposta bozza di 
contrattoPromotore

AAGG_GASC Flusso Contabilità

Nulla osta a 
liquidazione costi

Gestione della sperimentazione 
clinica

 AAGG_GASC_SP01  STUDI PROFIT
AAGG_GASC SP02  STUDI NO PROFIT

AAGG_ GASC SP05 CONTABILITA’

Fattura attiva
AAGG_GASC Flusso Fatturazione

DA_AAGG_GASC SP03 
FATTURAZIONE

AAGG-GASC Flusso Utilizzo proventi 

DA_ AAGG_GASC SP04
UTILIZZO PROVENTI

Sperimentatore
Richiesta utilizzo fondi

AAGG_ GASC SP06
CHIUSURA E ARCHIVIAZIONE DOC 

STUDI

Quadro Contabile

Proposta di DDG 
per avvio studio

AAGG_ SP-05 RAPPORTI 
CON UTV ED ENTI CONV 

PER ATTIVITA’ di RICERCA

CVS

Verbale di CVS

Liquidazione 
sinistro/sentenza

Regione Lazio 

Soggetti esterni 
(paziente, dipend., 

fornitore, …)

DS

PTV

PTV

AAGG_FLU-05  (Acquisizione e 
gestione collaboratori esterni)

AAGG_FLU-06 (Utilizzo 
proventi netti derivante da 
sperimentazioni cliniche in 
favore del  personale 
universitario) 

Delibera 
approvazione 

proposta attr. fondi

Comunicazione ad 
UTV per 

liquidazione
Responsabile 

scientifico della 
sperimentazione

Richiestan utilizzo 
fondi

Sito WEB del PTV

RSP Dipartimento 
UOC/UOSD

REF

UTV
Personale

Predisposizione 
avviso conf. 

incarico

Contratto di lavoro

Collaboratori 
esterni

MOD_CE

Flussi stipendiali

Sistema 
PERSWEB

AAGG_ GASC 
SP-04 RAPPORTI CON UTV 

ED ENTI CONV PER 
ATTIVITA’ di RICERCA

AAGG_ SP-06 
ACQUISIZIONE E GESTIONE 

COLLABORAZIONI 
ESTERNE

Rapporti di lavoro 
collaborazioni 

esterne

Attrezzature

Nulla Osta 
AAGG_GASC 

conferma 
disponibilità 
economica

ACQ



Responsabile 
Convenzioni

Delibere/Determine AAGG SP 02 D 

Protocollo AAGG SP 01 P
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Area DAI 

Servizio 
postale

UPR 
amm.ve

UOR 
amm.ve

UOR 
amm.ve

Documento in entrata

Documento in uscita

Verifica requisiti di 
protocollazione

Per i doc in ingresso, analisi contenuto con 
assegnazione alle strutture (competenza/

conoscenza) 
REGISTRAZIONE Digitalizzazione

Proposta di 
deliberazione registrata 

dalla UOC Risorse 
economiche e 

finanziarie 

Determinazione

Verifica requisiti di 
conformità

Al giro firme Parerei DA/DS Firma DG

Rifiuto

adozione

Provv. Firmato 
DDG/DD

Registrazione
(numero e data)

Relata di 
pubblicazione

Digitalizzazione
Pubblicazione 

albo pretorio on-
line

Archivaiazione 
dell’originale

Documento 
Protocollo

Digitale e Cartaceo

Delibera 
Determina

ClientiUOR Amministrative Pubblico

Convenzioni attive (Richieste da Ente terzo)

Richiesta 
prestazione in 

consulenza

Invio condizioni 
convenzione

Invio convenzione 
per la controfirma

Convenzione 
controfirmata

Accettazione 
condizioni 

convenzione

Istruttoria analisi 
normativa di 
riferimento

AAGG

Comunicazione 
UOC che fornisce 

prestazione

AAGG

Elaborazione nota 
con condizioni 
convenzione

AAGG

DDG autorizzazione 
Preparazione 

convenzione per la 
stipula

AAGG

Report 
convenzioni

AAGG

Trasmissione al 
REF elenco 
prestazioni

AAGG

Emissione fattura 
e verifica incasso

AAGG

Fine

Elenco prestazioni

Referente 
Consulenza

Convenzioni passive (Richiesta dalla Struttura PTV)

Istruttoria

AAGG

Ente terzo che fornisce le prestazioni

DDG autorizza 
convenzione

AAGG

Redazione 
convenzione

AAGG

Richiesta stipula 
convenzioni

Disponibilità 
erogazione 
prestazioni

Invio convenzione per 
controfirma

Richiesta di 
prestazioni

Report Convenzioni

AAGG

Convenzioni 
Controfirmate

Presentazione elenco 
prestazioni

AAGG

Invio elenco 
prestazioni

Liquidazione fattura

AAGG

Fatturazione 
elettronica documento 

contabile

Fine

Elenco Prestazioni


