OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE RELATIVI ALLE TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AI SENSI DELL'ART. 35 DEL
DECRETO LEGISLATIVO N. 33 DEL 14 MARZO 2013

Documenti

Unita operativa

Per ottenere le informazioni relative ai

Termine fissato per

Strumenti di tutela

L . Breve descrizione del responsabile Responsabile del procedimenti in corso e per presentare i . i
descrittivi del Procedimento K " R . ) i ) = . la conclusione del amministrativa e
) procedimento dell'istruttoria e ufficio procedimento istanze si prega di utilizzare e seguenti ) .
procedimento . procedimento giurisdizionale
competente contatti:
U.O.C. Affari generali PEC: | Sono previsti specifici Accesso agli ?m a1 senst d.ella L
p PSSR . R . . : . . . . 241/90 in materia di
. . Gestione sinistri e richieste [U.0.C. Affari generali Ufficio Direttore affari.generali@ptvonline.postecert.it email : termini per la . .. .
SPO1 Affari legali - . S . . . . . . . . ) . . procedimento amministrativo e
;i risarcitorie in materia di Aftfari legali, assicurativie del|  U.O.C. Affari generali affari.generali@ptvonline.it Fax: conclusione delle P .
FLUO1 Contenzioso e O . K . . azioni giurisdizionali
responsabilita sanitaria contenzioso Dr. Francesco Cosi 06.2090.0015 singole fasi del amministrative ¢ civili previste
Telefono: 06.2090.0000/0007/0051/0064 procedimento B p
dall'ordinamento
U.O.C. Affari generali PEC: | Sono previsti specifici Accesso agli gm alsenst d.e”a L
. . . . . ; . . ; . 241/90 in materia di
. . . . U.O.C. Affari generali Ufficio Direttore affari.generali@ptvonline.postecert.it email : termini per la . - .
SP_01 Affari legali -  |Gestione del contenzioso . . . . . B ) L . procedimento amministrativo e
FL[_JO3 Contenzioso leeal Affari legali, assicurativi e del|  U.O.C. Affari generali affari.generali@ptvonline.it Fax: conclusione delle azioni eiurisdizionali
cgale contenzioso Dr. Francesco Cosi 06.2090.0015 singole fasi del amministrat%ve ¢ civili previste
Telefono: 06.2090.0000/0007/0051/0064 procedimento B P
dall'ordinamento
U.O.C. Affari generali PEC: | Sono previsti specifici Accesso agli éttl a1 senst dlella L
Sti : . . . . . ; . . ; . 241/90 in materia di
. . tipula delle polizze U.O.C. Affari generali Ufficio Direttore affari.generali@ptvonline.postecert.it email : termini per la . - .
SP02 Gestione polizze . . o . A . . . ; : L . procedimento amministrativo e
. . aziendali e attivita Affari legali, assicurativi e del|  U.O.C. Affari generali affari.generali@ptvonline.it Fax: conclusione delle L .
FLUO2 assicurative . . . . . azioni giurisdizionali
conseguenti contenzioso Dr. Francesco Cosi 06.2090.0015 singole fasi del amministrative ¢ civili previste
Telefono: 06.2090.0000/0007/0051/0064 procedimento B P
dall'ordinamento
. . . - . . | Accesso agli atti ai sensi della L.
Acquisizione ¢ |Gestione delle attivita . . . . U'O'Cf Affari gcncrall . . PEC' Sono prcy1§t1 specifici 241/90 in materia di
SP03 estione delle  |inerenti il personale in U.O.C. Affari generali Ufficio Direttore affari.generali@ptvonline.postecert.it email : termini per la rocedimento amministrativo ¢
FLUOS pos| & S . . P Contratti, convenzioni e U.O.C. Aftfari generali affari.generali@ptvonline.it Fax: conclusione delle P R, .
collaborazioni  |regime di consulenza o .. . . . azioni giurisdizionali
AGesCo esterne . collaborazioni Dr. Francesco Cosi 06.2090.0015 singole fasi del amministrative ¢ civili previste
collaborazione Telefono: 06.2090.0037/0139/0425 procedimento e P
dall'ordinamento
Gestione delle convenzioni U.O.C. Affari generali PEC: | Sono previsti specifici Accesso agli ?m a1 senst d.ella L
. . . . . . . ; . . . .. 241/90 in materia di
per prestazioni da rendere in | U.O.C. Affari generali Ufficio Direttore affari.generali@ptvonline.postecert.it email : termini per la . - .
POS-CA  POS . L . . .. . . B ) L . procedimento amministrativo e
cp Convenzioni favore di enti terzi (c.d. attive) Contratti, convenzioni e U.O.C. Affari generali affari.generali@ptvonline.it Fax: conclusione delle azioni eiurisdizionali
e richieste ad enti terzi (c.d. collaborazioni Dr. Francesco Cosi 06.2090.0015 singole fasi del amministrat%ve ¢ civili previste
passive) Telefono: 06.2090.0037/0139/0425 procedimento B P
dall'ordinamento
‘s U.O.C. Affari generali PEC: | Sono previsti specifici Accesso agli qttl a1 senst d.ella L
Attivita volta . . . . . - . . . . 241/90 in materia di
all'accettazione di U.O.C. Affari generali Ufficio Direttore affari.generali@ptvonline.postecert.it email : termini per la procedimento amministrativo ¢
FLUO4 Donazioni modali Contratti, convenzioni e U.O.C. Affari generali affari.generali@ptvonline.it Fax: conclusione delle

erogazioni liberali in favore
del PTV

collaborazioni

Dr. Francesco Cosi

06.2090.0015
Telefono: 06.2090.0037/0139/0425

singole fasi del
procedimento

azioni giurisdizionali
amministrative e civili previste
dall'ordinamento




Documenti

descrittivi

del

procedimento

Procedimento

Breve descrizione del
procedimento

Unita operativa
responsabile

dell'istruttoria e ufficio

competente

Responsabile del
procedimento

Per ottenere le informazioni relative ai

procedimenti in corso e per presentare

istanze si prega di utilizzare e seguenti
contatti:

Termine fissato per
la conclusione del
procedimento

Strumenti di tutela
amministrativa e
giurisdizionale

SP04

Protocollo

Tenuta del Protocollo
informatico e gestione dei
flussi documentali

U.O.C. Affari generali

Posizione organizzativa

Protocollo, gestione ati
deliberativi e organi collegiali

Direttore
U.O.C. Affari generali
Dr. Francesco Cosi

U.0.C. Affari generali
protocollo@ptvonline.postecert.it
Telefono: 06.2090.0109/0110/0111/0401

PEC:

I termini sono indicati
nel Manuale di
gestione del protocollo
informatico pubblicato
nella homepage

Accesso agli atti ai sensi della L.
241/90 in materia di
procedimento amministrativo e
azioni giurisdizionali
amministrative e civili previste
dall'ordinamento

SP05

Atti deliberativi

Gestione degli atti
deliberativi (delibere e
determine) e tenuta
dell'Albo pretorio

U.O.C. Affari generali

Posizione organizzativa

Protocollo, gestione ati
deliberativi e organi collegiali

Direttore
U.O.C. Affari generali
Dr. Francesco Cosi

U.O.C. Affari generali
affari.generali@ptvonline.postecert.it email :
protocollo.generale@ptvonline.it

Telefono: 06.2090.0109/0110/0111/0401

PEC:

I termini sono indicati
nel Manuale di
gestione del protocollo
informatico pubblicato
nella homepage

Accesso agli atti ai sensi della L.
241/90 in materia di
procedimento amministrativo e
azioni giurisdizionali
amministrative e civili previste
dall'ordinamento

SP06
FLUO6

Studi profit e no
profit

Attivita amministrative per
I’avvio si studi clinici
osservazionali e
sperimentazioni su farmaci
e dispositivi medici

U.O.C. Affari generali
Posizione organizzativa
Gestione amministrativa degli

studi clinici

Direttore
U.O.C. Affari generali
Dr. Francesco Cosi

U.O.C. Affari generali
affari.generali@ptvonline.postecert.it email :
sperimentazioni.cliniche@ptvonline.it
Fax: 06.2090.0015

Telefono: 06.2090.0165

PEC:

Sono previsti specifici
termini per la
conclusione delle
singole fasi del
procedimento

Accesso agli atti ai sensi della L.
241/90 in materia di
procedimento amministrativo e
azioni giurisdizionali
amministrative e civili previste
dall'ordinamento

SPO7
FLUO07

Contabilita studi
clinici

Gestione amministrativo
contabile degli studi clinici

U.O.C. Affari generali
Posizione organizzativa
Gestione amministrativa degli

studi clinici

Direttore
U.O.C. Affari generali
Dr. Francesco Cosi

U.O.C. Affari generali
affari.generali@ptvonline.postecert.it email :
sperimentazioni.cliniche@ptvonline.it
Fax: 06.2090.0015

Telefono: 06.2090.0165

PEC:

Sono previsti specifici
termini per la
conclusione delle
singole fasi del
procedimento

Accesso agli atti ai sensi della L.
241/90 in materia di
procedimento amministrativo e
azioni giurisdizionali
amministrative e civili previste
dall'ordinamento

SP08
FLUO08
UP

POS/

Utilizzo proventi

Autorizzazione all'utilizzo
dei proventi ederivanti da
studi clinici e liquidazione
degli stessi

U.O.C. Affari generali
Posizione organizzativa
Gestione amministrativa degli

studi clinici

Direttore
U.O.C. Affari generali
Dr. Francesco Cosi

U.O.C. Affari generali
affari.generali@ptvonline.postecert.it email :
sperimentazioni.cliniche@ptvonline.it
Fax: 06.2090.0015

Telefono: 06.2090.0165

PEC:

Sono previsti specifici
termini per la
conclusione delle
singole fasi del
procedimento

Accesso agli atti ai sensi della L.
241/90 in materia di
procedimento amministrativo e
azioni giurisdizionali
amministrative e civili previste
dall'ordinamento

SP09
FLU09

Chiusura e
archiviazione

Attivita volte alla
conclusione degli studi
clinici, all'archiviazione dei
documenti e al calcolo dei
costi aziendali

U.O.C. Affari generali
Posizione organizzativa
Gestione amministrativa degli

studi clinici

Direttore
U.O.C. Affari generali
Dr. Francesco Cosi

U.O.C. Affari generali
affari.generali@ptvonline.postecert.it email :
sperimentazioni.cliniche@ptvonline.it
Fax: 06.2090.0015

Telefono: 06.2090.0165

PEC:

Sono previsti specifici
termini per la
conclusione delle
singole fasi del
procedimento

Accesso agli atti ai sensi della L.
241/90 in materia di
procedimento amministrativo e
azioni giurisdizionali
amministrative e civili previste
dall'ordinamento




