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Riferimenti Documenti di registrazione

CCNL Comparto istruzione e 

ricerca/Sanità/Dirigenza 

Medica/Dirigenza SPTA

                                      NO

                                                                                                SI

RU_FLU-G7 

SUB PROCESSI / ATTIVITÀ:PRESA IN CARICO DIPENDENTE

PUNTI DI CONTROLLO CRITICI

 RU_FLU-G7

Inizio

Ricezione del fascicolo personale 
relativo alla procedura di 

acquisizione da parte dell'ufficio

RU

Creazione fascilo personale

RU

Trasmissione scheda di valutazione 
periodo di prova (ove previsto)  al

Dirigente cui il dipendente afferisce 

Risoluzione rapporto di lavoro 
Predisposizioe deliberazione a 

firma DG

RU

Chiusura posizione procedura
informatica / inserimento nelle 

variazioni mensili

fascicolo personale

scheda di 
valutazione 

DELIBERAZIONE 
DEL DG

lettera
comunicazione 
conferma in 
servizio/risoluzione 
rapporto di lavoro

RU

Ricezione scheda debitamente 
compilata.

VALUTAZIONE POSITIVA

RU

Comunicazione cessazione al 
dipendente/Responsabile/UOSD 

UATP/UOSD Sistemi 
Informativi/UOSD Medicina 

Lavoro/UOC SPP

RU

RU

OK?

Conferma in servizio del 

FINE

PERSWEB

RU

Gestione giuridica dipendente

RU

FINE

FLU G3
FLU G8



FINE


