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Processo:
Permesso 150 ore

Sub Processi /attivita

Punti di controllo critici

Riferimenti
(Proc., Istr.,
Standard, ecc..)

Documenti di
registrazione

Pubblicazione avviso per usufruire i permessi per
diritto allo studio

IMP/RU

Ricevimento richiesta di permesso
retribuito
Dipendente

Valutazione delle richieste di
ammissione

IMP/RU

4

Pubblicazione di una graduatoria

IMP/RU

Predisposizione della delibera di
concessione del beneficio del
permesso retribuito

IMP/RU

Comunicazione ai richiedenti
dell'avvenuta concessione ad usufruire
IMP/DRUM

v

Produzione di idonea certificazione
attestante I'esecuzione degli esami

Dipendente

Autorizzazione ad usufruire del
permesso retribuito

RSP/UO

Controllo (a campione) della
documentazione prodotta

IMP/RU

mproprio
utilizzo dei
ermessi

riposo compensativo su straordinario
IMP/RU

Comunicazione all’Ufficio Rilevazione
Presenze dei giorni di permesso <
retribuito

IMP/RU

FINE

Trasformazione delle ore NO
impropriamente Sllizzate in ferieo |

La richiesta va effettuata entro il 31
dicembre dell’anno precedente a quello
in cui si intende usufruire del permesso
retribuito a partire dalla pubblicazione del
bando per la concessione dei permssi
retribuiti

Sono motivi di non accoglimento della
domanda la presentazione della stessa
oltre i termini previsti.

La graduatoria dovra essere stilata nel
rispetto dei criteri fissati dall’ art 4 Del
1098/2018

Il sostenimento dell’esame finale e degli
esami relativi dovranno essere certificati
mediante produzione di idonea
certificazione che va presentata in
originale. Per la preparazione dell’'esame
finale il candidato potra usufruire delle
20% delle ore effettivamente utilizzate

Non sempre gli enti terzi collaborano
nell’attivita di verifica a campione
effettuata dal RU

La verifica a campione viene effettuata
su almeno il 30% del totale delle pratiche

Del DDG 1089/
2018
Regolamento
perla
concessione dei
permessi

retribuiti per Richiesta di permesso
motivi di studio retribuito

Regolamento
interno “DIRITTO
ALLO STUDIO 150
ore

Elenco degli

Del DDG 1089/ ammessi al
2018 beneficio del

permesso
retribuito

Del DDG 1089/
2018

Art 8 Del 1089/
2018
T.U. 445/2000

Art 8 Del 1089/
2018
T.U. 445/2000

Comunicazione dei
giorni di permesso
retribuito ad ufficio

rilevazione presenza
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