
Documenti di 
registrazione

Riferimenti
(Proc., Istr., 

Standard, ecc..)
Punti di controllo criticiSub Processi /attività 

Consegna ad Ufficio Formazione 
attestato di partecipazione

Dipendente

Archiviazione originale attestato nel 
fascicolo personale del dipendente

IMP/RU

Registrazione attività formativa

IMP/RU

CCNL Sanità
CCNLUniversi

tà

Richiesta di 
autorizzazione per 
partecipazione ad 

attività formativa e di 
aggiornamento fuori 

sede
Modulo C

Inizio

FINE

Richiesta di autorizzazione per partecipazione ad 
attività di aggiornamento fuori sede senza spese

Dipendente

Autorizzazione della richiesta

RSP / UO

Consegna copia attestato di 
partecipazione ad Ufficio Rilevazione 

presenze

IMP/RU

Diagramma di flusso 

Processo: 
Formazione esterna senza 
spese

RU-FLU-V6

Registrazione 
su foglio excel

OK

SI

NO

Allegato: DA_RU_POS02
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