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esami

Processo:
Concorso pubblico per titoli ed

Sub Processi /attivita

Punti di controllo critici

Riferimenti
(Proc., Istr.,
Standard, ecc..)

Documenti di
registrazione

Inizio

A

Riesame della dotazione organica

DG

A

Verifica capienza in dotazione organica

IMP/RU

v

Riesame dotazione organica con RSP/
RU

IMP/RU

Visono i
presupposti per il
riesame?

NO

SI

Avvio procedura concorsuale

IMP/RU

A

Stesura bando di concorso

IMP/RU

A

Indizione del Bando di concorso

DG

A
Richiesta a Regione Lazio di
pubblicazione in Bollettino Ufficiale
Regione Lazio del bando di comp

IMP/RU

Pubblicazione sul
sito del PTV

IMP/RU

FINE

1. Firma dell'estensore; (verifica
qualitativa)

2. Firma del direttore del dipartimento;
(Verifica ed approvazione)

3. Firma del direttore amministrativo e del
direttore Sanitario; (Approvazione)

5. Firma di DG (Validazione definitiva)

Viene effettuato con cadenza mensile entro
il 1° del mese successivo a quello di
riferimento

Il sistema Persweb non sempre fornisce un
dato di dotazione organica per cui
necessitano ulteriori approfondimenti

1. Firma dell'estensore; (verifica
qualitativa)

2. Firma del direttore del dipartimento;
(Verifica ed approvazione)

3. Firma del direttore amministrativo e del
direttore Sanitario; (Approvazione)

5. Firma di DG (Validazione definitiva)

Delibera di
approvazione
dotazione

organica vigente

Mansionario

Durante questa
fase si provvede a
rilevare il dato di
dotazione organica
e si

All1 Regolamento
per I'assunzione a
T.Ind. personale
tecnico
amministrativo e
sanitario

Per dipendenti
AOU PTV
CCNL
Universita. Per
dipendenti
Fondazione
CCNL Sanita

Monitoraggio

Personale .xls

Persweb

Delibera di
indizione con

Bando di concorso

Bando di concorso
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RU FLU_A6 Processo:
R A - Concorso pubblico per titoli ed
esami
ST Documenti di
Sub Processi /attivita Punti di controllo critici (Proc., Istr.,

Standard, ecc..) G A

Ricezione domande di partecipazione
al concorso

Ufficio Protocollo

Assegnazione N° Protocollo domanda e
consegna ad IMP/DRUM

Ufficio protocollo

4

Verifica dei requisiti di partecipazione al
concorso

IMP/RU

a verifica ha esito positivo ©
ono presenti viz sanabili?

NO
v

IMP/RU

v

Esclusione del candidato/ provvedimento di Sl
esclusione FINE

Richiesta di sanatoria al canddidato '«

Candidato
v

Acquisizione consenso preventivo da
componenti della Commissione esamitrice e
da Ente di Appartenenza (se dip. Pubblico)

IMP/RU

Autorizzazione concessa?

NO
Esclusione del membro della

altro componente
IMP/RU
v

Predisposizione delibera di nomina |

commissione esaminatrice / ricerca FINE s

della Commissione

IMP/RU

Divisione dati sensibili
Domande cartacce pervenute
in ufficio

La verifica va effettuata avuto riguardo:

- dei tempi di ricezione della domanda
(entro 30 gg dalla pubblicazione del bando
- dei requisiti generali di ammissione

- dei requisiti specifici di ammissione

La comunicazione va effettuata entro 30
giorni dalla data del provvedimento

1. Firma dell'estensore; (verifica
qualitativa)

2. Firma del direttore del dipartimento;
(Verifica ed approvazione)

3. Firma del direttore amministrativo e del
direttore Sanitario; (Approvazione)

5. Firma di DG (Validazione definitiva)

Raccomandata per
comunicazione

esclusione

| nominativi dei
commissari sono
indicati dalla DG

Art 53 D. Lgs 165/ Richiesta
01 Autorizzazione

incarico altri enti

Delibera di nomina
della commissione

Viene fatta alla
scadenza del
bando di concorso

esaminatrice
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Processo:
Concorso pubblico per titoli ed
esami

Sub Processi /attivita

Punti di controllo critici

Riferimenti
(Proc., Istr.,
Standard, ecc..)

Documenti di
registrazione

Sottoscrizione delibera di nomina della
Commissione esaminatrice

DG

v

Predisposizione delibera di ammissione
esclusione candidati

IMP/RU

v

Sottoscrizione delibera di ammissione/esclusione
candidati

DG

v

Riunione in seduta preliminare

Commissione esaminatrice

v

Notificazione del calendario delle prove

IMP/RU

v

Espletamento delle prove (scritta, pratica)

Candidati

v

Correzione delle prove svolte dai candidati

Commissione esaminatrice

v

Pubblicazione su sito aziendale e all'albo
dell’esito delle prove e convocazione successiva

Commissione esaminatrice

v

Espletamento della seduta finale
(prova orale)

Commissione esaminatrice / Candidati

h 4

Predisposizione graduatoria

Commissione esaminatrice

v

Pubblicazione esito delle prove

Commissione esaminatrice

v

Trasmissione da parte della Commissione degli
attia DG

Commissione esaminatrice

1. Firma dell'estensore; (verifica
qualitativa)

2. Firma del direttore del dipartimento;
(Verifica ed approvazione)

3. Firma del direttore amministrativo e del
direttore Sanitario; (Approvazione)

5. Firma di DG (Validazione definitiva)

Vengono definito il calendario delle prove
d’esame nonché i criteri di valutazione

Prova scritta: preavviso di 15 giorni
Prova pratica:preavviso di 20 giorni

Firma della Commissione Esaminatrice

Firma della Commissione Esaminatrice

Albo e sito web (ovvero aula d’esame)

Delibera di
ammissione/

esclusione canditati

Nota di
comunicazione

esclusione

Vengono definito il
calendario delle
prove d’esame
nonché i criteri di
valutazione

Verbale di riunione
preliminare

La notifica avviene
secondo le modalita
definite dal bando

Verbale prove

\/\

Verbale
correzione prove

\/\

Verbale di esame

@

Report esito prove

@

Trasmissione atti
(nota in ingresso)

@
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RU F LU _A6 Processo:
POLICUNICD TOR VERGATA — Concorso pubblico per titoli ed
esami
R Documenti di
Sub Processi /attivita Punti di controllo critici (Proc., Istr.,

Standard, ecc..) D

Verifica correttezza della procedura <

DG

Anomalie?

Si

Convocazione della commissione
esaminatrice per richiesta
chiarimenti

DG

v

Fornitura chiarimenti a DG —

Commissione esaminatrice

| chiarimenti sono esaustivi?

NO

¥

Annullamento del concorso

DG

v

e

Approvazione degli atti del concorso
e della graduatoria -

DG

4

Predisposizione della delibera di
approvazione della graduatoria

IMP/RU

v

Sottoscrizione della delibera di
approvazione della graduatoria

DG

v

Pubblicazione della graduatoria
presso I'Albo Aziendale

IMP/RU

1. Firma dell'estensore; (verifica
qualitativa)

2. Firma del direttore del dipartimento;
(Verifica ed approvazione)

direttore Sanitario; (Approvazione)
5. Firma di DG (Validazione definitiva)

3. Firma del direttore amministrativo e del

Delibera di
annullamento del

concorso

Delibera di
approvazione atti
di concorso

w

Report graduatoria
per albo e sito
web

\/\
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esami

Processo:
Concorso pubblico per titoli ed

Sub Processi /attivita

Punti di controllo critici

Riferimenti
(Proc., Istr.,
Standard, ecc..)

Documenti di
registrazione

Richiesta ad Ufficio Economato dei
fondi per pagare il diritto di
pubblicazione

IMP/RU

A

Pubblicazione graduatoria su Bollettino
Ufficiale Regione Lazio

IMP/RU

Invio a DBA autorizzazione a
liquidazione compensi e invio nota ad
altri enti per anagrafe prestazioni

IMP/RU

4

Chiusura del concorso

DG

v

FINE

Entro il 30/4 dell'anno successivo a quello
di riferimento

1. Firma dell'estensore; (verifica
qualitativa)

2. Firma del direttore del dipartimento;
(Verifica ed approvazione)

3. Firma del direttore amministrativo e del
direttore Sanitario; (Approvazione)

5. Firma di DG (Validazione definitiva)

Entro 6 mesi dalla data di espletamento
della prove scritta

Dal momento della
pubblicazione
decorrono 60
giorni per proporre
ricorso

Durante questa
attivita IMP/RU
provvede ad
autorizzare il DBA
alla liquidazione
dei compensi e a
comunicare
all’eventuale ente
di appartenenza i
dati relativi
all'incarico

Nota di richiesta
fondi per
pagamento diritto
pubblicazione

Nota di richiesta
pubblicazione
regione lazio

Nota ad atri enti per
comunicazione
compensi per anagrafe
prestazioni

Del. Liquidazione
compensi commissione




