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Riferimenti Documenti di registrazione

Monitoraggio personale che entro 6 mesi 

deve andare in pensione per Limiti di Età o 

Servizio.

Richiesta cartacea o tramite la procedura 

informatica dell'INPS -GDP di certificazione 

della Posizione Assicurativa del personale 

     File Excel                   

"SCADENZARIO"

- eventule reperimento della documentazione 

mancante.

Modifica/Aggiornamento della Posizione 

Assicurativa del personale su PASSWEB.

Certificazione e Validazione della posizione.

File Excel                           

"SCADENZA  PENSIONE"

Procedura online 

"PASSWEB"

 - 15 gg se la cessazione avviene per inabilità 

o decesso.

 - da 90 gg a 30 gg prima della cessazione  

per limiti di età  o servizio.

- verifica giuridico economica della posizione 

su PASSWEB;

Notifica della validazione e trasmissione del 

Provvedimento deiberativo all'INPS-GDP.

Predisposizione del provvedimento 

deliberativo.

- verifica Posizione LIBERA altrimenti 

contattare Ente che sta lavorando la pratica e 

attendere il rilascio della Posizione.

- 30 gg dalla data di cessazione per ultimo 

miglio e inserimento DMA

RU_FLU-Q2

 - aggiornamento database file excel 

"Scadenzario";

Processo Certificazione e Validazione Posizione Assicurativa 

SUB PROCESSI / ATTIVITÀ PUNTI DI CONTROLLO CRITICI

RU_FLU-Q2

monitoraggio file 
excel "SCADENZA
PENSIONE e/o 
richieste INPS"

nota certificazione e 
validazione Posizione 
Assicurativa personale


