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FONDAZIONE PTV
POLICLINICO TOR VERGATA

Regolamento del Tavolo Misto Permanente del Policlinico Tor Vergata

Art. 1 — Definizione

Il Tavolo Misto Permanente & uno strumento di partecipazione civica attiva permanente alle politiche del
Policlinico Tor Vergata (di seguito, per brevita PTV), inteso come luogo di proposizione da parte delle
rappresentanze civiche e di rendicontazione da parte aziendale sugli aspetti delle politiche sanitarie che
assumono una particolare rilevanza per i cittadini, caratterizzato dalla centratura sull’interesse generale e
trasversale della comunita piuttosto che su quello soggettivo di singole categorie di utenti/pazienti.

Art. 2 — Composizione

Il Tavolo & presieduto dal Dirigente Responsabile della UOSD Accoglienza, Tutela e Partecipazione del PTV
(di seguito, UOSD ATP).

Il compito di Segretario del Tavolo & affidato al dipendente con funzioni di Posizione Organizzativa della
UOSD ATP.

Sono componenti permanenti del Tavolo il Direttore Generale, il Direttore Amministrativo e il Direttore
Sanitario del PTV.

| partecipanti al Tavolo sono i rappresentanti di Cittadinanzattiva Lazio onlus e degli altri Enti del Terzo
Settore (di seguito, per brevita, ETS) che collaborano stabilmente con il Policlinico nel suo complesso o con
una o piu UU.0O. in particolare.

Cittadinanzattiva Lazio e I’Associazione Volontari per PTV partecipano ai lavori del Tavolo in qualita di
membri permanenti.

Ogni ETS nomina un suo partecipante per i lavori del Tavolo, che potra, in caso di necessita, delegare un
altro membro dell’organizzazione a sostituirlo nei singoli incontri.

Agli incontri del Tavolo possono essere di volta in volta chiamati a partecipare anche professionalita interne
o esterne al Policlinico per approfondimenti tecnici in merito a specifiche tematiche poste all’ordine del
giorno.

Il Tavolo e inteso come uno strumento di lavoro operativo snello e dinamico i cui incontri devono essere
caratterizzati dalla compresenza di un numero non elevato di ETS, al fine di consentirne il proficuo
funzionamento.

Per questo motivo e previsto che siano individuate, su richiesta delle stesse Associazioni o su iniziativa della
Direzione, delle sottosezioni del Tavolo distinte per aree tematiche che consentano la operativita dei gruppi
su questioni omogenee.

Art. 3 — Funzionamento del Tavolo

Il Tavolo & convocato ufficialmente da parte del Policlinico con cadenza almeno semestrale trimestrale, con
la possibilita per tutti i componenti di richiedere, in base ad esigenze specifiche e motivate, incontri
suppletivi ad hoc.

La convocazione del Tavolo € accompagnata dalla trasmissione a tutti i partecipanti del Tavolo dell’ordine
del giorno degli incontri e dell’eventuale documentazione relativa agli argomenti trattati.

La convocazione € inoltrata ai componenti via email almeno sette giorni prima della riunione, salvo i casi di
urgenza.

Tutti gli incontri sono verbalizzati a cura del Segretario del Tavolo ed i relativi verbali sono trasmessi ai
partecipanti per ricevere eventuali proposte di modifica, integrazione e correzione ed addivenire alla
successiva stesura definitiva.



Art. 4 — Funzionamento delle sottosezioni del Tavolo

Le sottosezioni di cui all’Art. 2 si riuniscono con cadenza almeno semestrale e sono costituite dagli ETS attivi
per quella specifica area tematica. Le sottosezioni hanno funzione di riflessione ed impulso rispetto alla
attivita del Tavolo Misto Permanente

Ogni ETS nomina un suo partecipante per i lavori della sottosezione, che potra, in caso di necessita,
delegare un altro membro dell’organizzazione a sostituirlo nei singoli incontri.

Per ogni sottosezione & nominato un Coordinatore di parte civica e uno di parte aziendale.

Il Coordinatore di parte aziendale € nominato dalla Direzione del PTV e garantisce la condivisione delle
informazioni relative alle attivita della sottosezione con la UOSD Accoglienza, Tutela e Partecipazione del
PTV trasmettendo alla stessa le convocazioni con i relativi ordini del giorno e i verbali degli incontri.

Il Coordinatore di parte civica e eletto dagli ETS in occasione della prima riunione della sottosezione.

| due Coordinatori partecipano alle riunioni del Tavolo Misto Permanente garantendo il raccordo con lo
stesso e tra le varie sottosezioni.

Alle riunioni sono invitati a partecipare il Dirigente Responsabile della UOSD Accoglienza, Tutela e
Partecipazione del PTV, il Segretario del Tavolo ed eventuali altre professionalita interne o esterne al
Policlinico per approfondimenti tecnici in merito a specifiche tematiche poste all’ordine del giorno.

Art. 5 — Sottosezione Malattie Rare

In considerazione della natura di Policlinico Universitario e di Centro di Riferimento Regionale del PTV, &
individuata dal presente Regolamento la sottosezione del Tavolo Misto Permanente sulle Malattie Rare.
Fanno parte della sottosezione gli ETS che si occupano delle Malattie Rare in trattamento presso i Centri
Specialistici del Policlinico Tor Vergata.

La sottosezione e coordinata dal Coordinatore delle Malattie Rare del PTV.

Art. 6 — Adesione al Tavolo o alle Sottosezioni

Gli ETS devono richiedere la loro adesione al Tavolo o a una delle sottosezioni gia in essere attraverso la
compilazione e l'invio del modulo di adesione allegato al presente Regolamento (All. 1). L’adesione al
Tavolo comporta I'accettazione del Regolamento stesso. La trasmissione del modulo di adesione puod
avvenire anche attraverso 'utilizzo di modalita telematiche.

Art. 7 — Finalita ed obiettivi

E’ finalita generale del Tavolo implementare e consolidare la partecipazione civica come risorsa privilegiata
per lo sviluppo di politiche sanitarie concretamente orientate ed informate dal punto di vista civico e per la
valutazione civica delle performance aziendali e I'individuazione di priorita di intervento.

Attraverso il Tavolo la Direzione del PTV da voce e promuove il coinvolgimento e la partecipazione dei
cittadini, favorendo la consultazione e la condivisione di scelte e di responsabilita con gli ETS promuovendo
inoltre le azioni di rete tra i diversi soggetti operanti sul territorio.

Art. 8 — Integrazioni
Il presente Regolamento & da intendersi integrato dall’allegato documento “Linee Guida per l'istituzione del

Tavolo Misto Permanente” (All. 2) approvato con Determinazione della Regione Lazio B8920 del
23/11/2011 e dalle normative nazionali e regionali in materia.



Art. 9 — Approvazione del Regolamento e relative modifiche

Il presente Regolamento & approvato dai componenti del Tavolo e delle sottosezioni attraverso la
trasmissione via mail dello stesso e I'accettazione esplicita da parte di almeno la meta dei componenti.

Con la stessa procedura sono approvate le eventuali proposte di modifica che possono essere avanzate
dalla Direzione del PTV o da almeno tre componenti del Tavolo e delle sottosezioni.
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TAVOLO MISTO PERMANENTE DEL POLICLINICO TOR VERGATA
DOMANDA DI ADESIONE

[l/la sottoscritto/a

In qualita di rappresentante dell’Ente del Terzo Settore

Indirizzo sede

Recapiti telefonici

Indirizzo mail

Chiede di aderire:

O al Tavolo Misto Permanente

O alla Sottosezione Malattie Rare del Tavolo Misto Permanente

Data Timbro e Firma
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